Obijectifs - A l'issue de cette formation, le stagiaire sera capable de rédiger des
documents en respectant les régles de syntaxe et de grammaire.

Il aura également acquis les techniques de relecture en vue de la correction.
Prérequis - Le stagiaire devra parler le francais couramment.

La formation se décline en deux niveaux : intermédiaire et avancé.
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e Lesfautes d'accord classiques.
e Les accords piéges (noms composés, pluriels particuliers, couleurs).
e L'accord du participe passé
o aprés les auxiliaires étre et avoir ;
o suivid'uninfinitif;
o desverbes pronominaux.
e Leserreurs de conjugaison courantes
o homophonies et confusions : futur/conditionnel ;
o homophonies et confusions : indicatif/subjonctif ;
o concordance des temps.
e Lesregles d'emploi des majuscules.
e L'écriture des nombres en lettres.
e Les adverbes en-ment.
¢ Participe présent et adjectif verbal (navigant ou naviguant).
e Lesabréviations.
e Laponctuation et les accents.
e Larelecture:regles et techniques.
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